
2016年上半年湖北省高等教育自学考试
毕业证网上申请须知
    一、申请时间
    2016年上半年我省自考毕业证实行网上办理,办理工作分两个阶段，具体时间安排如下:
    考生网上申请时间：5月20日～5月26日
    二、申报条件
    符合下列条件的考生，可以申请毕业：

    1.已在“湖北省高等教育自学考试考生服务平台”上完成注册，并在考籍所在地办理注册现场确认手续（现场确认纸质材料已交给学校的，学校统一完成了现场确认手续）；

2.申请毕业的准考证下所有合格课程及学分符合申请毕业专业的考试计划；

3.如存在考试违规记录的，已达到推迟毕业年限，并且已重新取得违规课程的合格成绩；
4.申请自学考试本科层次（含专升本、专本连读的独立本科段）专业毕业的须完成前置学历验证。

    三、申请毕业所需材料
    1．《毕业证申请表》、有效身份证件两份清晰复印件（正反两面）；

    2．PVC卡12位号准考证原件（持同一准考证参加专科、独立本科段考试的考生，还需提供准考证复印件，并由考籍所在地自考办签章）；

3．两寸蓝底登记照片2张。
四、网上申报步骤
1．考生登录“湖北省高等教育自学考试考生服务平台”（http://219.140.60.48:8096/portal-web/）（建议使用360或者谷歌浏览器）。
    2．在“考籍管理”页面中，点击页面左侧的“毕业申请”，选择申请毕业专业后，进行基本信息核实。如果考生看不到“考籍管理”页面，说明考生登录的账号对应的注册信息没有完成在籍注册流程，请在申请毕业前完成注册及现场确认等相关操作。

    3．在毕业申请中核实基本信息，如果基本信息有误，请在“基本信息维护”中自行修改基本信息。姓名、身份证号、专业、层次需要修改的，请考生联系考籍所在地自考办，咨询信息变更事宜。 

    4．基本信息核实无误后，查看申请毕业专业下所有课程成绩，红色显示的是不合格课程成绩。

    5．点击“毕业条件判定”按钮，等待系统自动判定是否符合申请毕业条件。如果符合申请毕业条件，请提交毕业申请并打印《湖北省高等教育自学考试毕业申请表》。如果不符合申请毕业条件，系统会提示“不合格”，考生根据系统提示进入课程顶替中看是否有课程可以顶替，对符合顶替规则的课程，考生自行进行顶替操作后再次进行毕业申请； 

    6．毕业申请提交后，打印《湖北省高等教育自学考试毕业申请表》并由本人签字确认，和“申请毕业所需材料”一起交给辅导员，辅导员检查无误后交给各院部负责自考工作领导老师，院部汇总核查后于2016年5月27日交到继教学院。
    7．毕业申请审核状态请考生及时登录考生服务平台查询。
五、其他注意事项

1.考生本人在《湖北省高等教育自学考试毕业申请表》上签字确认，即视作考生对本人所有的网上申请信息确认无误，若因考生本人核实的信息错误而造成毕业证未能申办成功或者学信网电子注册信息有误，由考生本人负责。

2.申请自学考试本科层次（含专升本、专本连读的独立本科段）专业毕业证的考生须自行在考生服务平台上完成前置学历验证。因前置学历问题导致不能毕业的，相关后果由考生本人承担。

3.考生在网上申请过程中，可根据毕业证办理流程向考籍所在地自考办、助学机构、主考院校咨询。
附件：1.湖北省高等教育自学考试毕业网上申请流程图
附件1：

湖北省高等教育自学考试毕业网上申请流程图


[image: image1.emf]开始

登陆考生服务平台

进入考籍管理

毕业申请 修改信息

选择毕业专业

毕业条件判定

提交申请并打印毕

业生申请表

课程顶替

核实课程，是否有课

程顶替

规定时间内持有

关材料到档案所

在地自考办办理

确认手续

毕业申请待审

信息无误

符合

基本信息有误

不符合 有

申请终止

无


开始
登陆考生服务平台
进入考籍管理
毕业申请
修改信息
选择毕业专业
毕业条件判定
提交申请并打印毕业生申请表
课程顶替
核实课程，是否有课程顶替
规定时间内持有关材料到档案所在地自考办办理确认手续
毕业申请待审
信息无误
符合
基本信息有误
不符合
有
申请终止
无



